
    Nomor SOP  
 

      
 

  PEMERINTAH KABUPATEN BULELENG                              
DINAS KEPENDUDUKAN  
DAN PENCATATAN SIPIL 

 Tanggal Pembuatan  
 

     
 

   Tanggal Revisi  
 

  

 
    

  

KABUPATEN BULELENG 
 Tanggal Pengesahan  

 

      
 

   Disahkan Oleh Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Buleleng  

  

 
 

 

      
 

   

Judul SOP   Penerbitan Surat  Pindah 
 

    
 

      
 

    Jenis Layanan Kependudukan 
 

     
 

     
 

 
Dasar Hukum 

 Kualifikasi Pelaksanaan  
 

 

 Peraturan Presiden No. 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran 
Penduduk dan Pencatatan Sipil 

 Undang – Undang  Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Undang-Undang No. 23 Tahun 
2016 

 Permendagri Nomor 19 Tahun 2010 tentang Formulir dan Buku yang digunakan dalam 
pendaftaran penduduk dan Pencatatan Sipil 
 

    
 

   Mempunyai pengetahuan tentang prosedur surat pindah  

  
 

     Mempunyai keterampilan mengoperasikan komputer  

  
 

   Mempunyai sikap teliti, komunikatif, responsif, sopan dan jujur  

  
 

   Memahami konsep dasar prosedur dan tata cara penyelenggara administrasi  

  
 

     
 

     

     

  
 

     
 

     
 

 Keterkaitan     
 

 

  SOP Penerbitan biodata 

 SOP Penerbitan Kartu Keluarga     
 

     Peralatan/ Kelengkapan  
 

  1. Server Database  
 

    
 

   2. Komputer  
 

   3. Printer  
 

      
 

     
 

      
 

 Peringatan     
 

       
 

 
Penyelesaian Surat Keterangan Pindah WNI dalam 1 (satu) hari kerja dengan persyaratan 
lengkap  Pencatatan dan Pendataan  

 

   
 Arsip disimpan di lemari arsip 

 

   
 

      

       
 

       
  



 
SOP PINDAH ANTAR KABUPATEN DALAM SATU PROPINSI 

   



SOP PINDAH ANTAR KABUPATEN 

 



SOP PINDAH ANTAR KECAMATAN 

 



  

SOP PINDAH ANTAR SATU KECAMATAN 

 

  



SOP PINDAH DALAM SATU KELURAHAN 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 


